REGION ACADEMIQUE
HAUTS-DE-FRANCE

Liberté
Egalité
Fraternité

FICHE DE POSTE
Chargé d’opérations Résidence Administrative a Amiens
BAP : G Chargé opération immobiliére
Corps : ITRF

Descriptif du poste

Catégorie : B Quotité de travail : temps plein

Lieu d’exercice : Région académique Hauts-de-France

Site : Amiens

Positionnement du
poste dans
I’organisation

Sous l'autorité hiérarchique de la cheffe de service de la région académique de la
politique immobiliere (académique et universitaire)

Missions

Planifier et conduire les opérations immobiliéres et assurer la maintenance du parc
immobilier académique.

Activités principales

Activités principales

Préparer la programmation des BOP 214 et 723 : campagnes CRG, contrats de
maintenance et travaux

Organiser le déroulement des opérations, en lien avec la programmation
financiére

Conduire des études préalables

Conduire la maitrise d’ceuvre des projets académiques le cas échéant,
Analyser les réponses aux appels d’offres

Controler la conformité des études et des estimations des prestataires
Coordonner et suivre la phase d’exécution des travaux jusqu’a la réception
Vérifier les situations et les décomptes de travaux

Assurer le lien avec les aspects financiers des opérations

Mettre en ceuvre les garanties le cas échéant

Planifier et assurer le suivi de la maintenance du parc immobilier académique et
des installations photovoltaiques : contrbles réglementaires et contrats de
maintenance

Appui aux divisions logistiques (rectorat et DSDEN) : expertise technique,
sollicitation d’entreprise le cas échéant

Profil recherché

Connaissance des marchés publics, de la loi MOP, des techniques et de la
réglementation de la construction

Capacité de compte-rendu, autonomie, rigueur

Capacité d’analyse des dossiers et des situations, d’anticipation, réactivité, et
force de proposition

Capacité relationnelle et du travail en équipe

Conditions
particuliéres
d’exercice

Déplacements fréquents a I'échelle de la région académique




Contact

Nathalie PETITPREZ cheffe du service, conseiller technique de la rectrice
srapi@region-academique-hauts-de-france.fr
Tel : 03 1520 61 05




